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ПОЛОЖЕНИЕ

о пропускном и внутриобъектовом режимах
в МБЩОУ <<Щетский сад ЛЬ 106>

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение о пропускном внутриобъектовом режимilх вМуниципальном
бюДжетном дошкольном образовательном rIр9ждении к,,Щетский сад }Ь 10б) (далее -
ПОложение и детский сад соответственно) устЕIнавливает организационно-прtlвовые
ОГраничения. Положение опредеJuIет порядок доступа работников, воспитalнников, их
родителей (законньгх предстчlвителей), иньIх посетителей на территорию и в здание
детского сада, вноса и выноса материЕrпьных средств, въезда и выезда автотранспорта,
правила пребывания и поведения.
1.2. Положение составлено в соответствии с Фелепатъным от 0б.03.2006 J\Ъ 35-
ФЗ кО противодействии терроризму), Федеоальr.lым зако FIо м от 29.\2.2а12 J\"9 273-ФЗ (об
образовании в РФ>,ЗаконоNr от 11.03.1992 J\гg 2487-1 ко частной детективной и охранной
деятельности в РФ>, Ппавительства от 02.08. 19 Jф 1006 (об
}"тверждении требований к антитеррористической затr{ищенности объектов (территорий)
МИнистерства просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере
ДеЯТеЛЬНОСти Министерства IIросвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих
объектов (территорий)>, гост р 58485_20 1 9 кобеспечение безопасности
образовательных организаций. оказание охранных услуг на объектах дошIкольньrх,
общеобраЗовательныХ И профессиОнальньIХ образовательных оргашизаций. Общие
требования), уставом детского сада.
1.3. Пропускной режим устанавливается в целrIх обеспечения прохода (выхода)
работников, восIIитанников и посетителей в здание детского сада, въезда (выезда)
транспортных средств на территорию детского сада, вноса (выноса) материальных
ценностей, исключающих несанкционированное rrроникновение грЕIждан, транспортных
средств и посторонних предметов на территорию и в здание детского сада.
1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях реализации мероприятпй и
выIIолнения правил лицами, нЕrходящимися на территории и в здании детского сада, в
соответствии с требованиями внугреннего распорядка и пожарной безопасности.
1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на
работника детского сада, на которого в соответствии с приказом заведующего
детским садом возложена ответственность за пропускной режим, а его непосредственное
выполнение-на охрtlнников охранной организации, с которой детский сад заключил
договор на окiLзание охранных услуг и на штатных сторожей. В целях организации и
контролrI за соблюдением пропускного И внутриобъектового режимов, а также
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образовательно-воспитательной деяте.-lьности и распорядка дня из числа работнико;
детского сада н аз н ачается дежурный aJ\{ 11 ни стратор,
1.6. Требованlrя настоящего Полоrt енlтя распространяются в полном объеме н
посетителей детского сада) восtIитанников. rIx родителей (законных представителей), все;

работников .]етского саца, а Taкrie работников обслуя<ивающих организациi
осуществJUIюшrIх свою деятельность на основании заключенных с детским садо]

гражданско-правовых договоров.

2. Оргапизация контрольно-пропускного режима в ЩОУ

2,1. Пропуск работников, воспитанников и посетителей в зJание детского aat

осуществru{ется через основной вход,
2.2.Работники детского сада допускаются в здание в рабочее вре}lя.

2.З. В нерабочее время, выходные и праздничные дни в Jетский сад допускают(
заведующий детским садом, его заместители, бухга,ттер.

2.4. Работники, которым по роду работы необходимо быть в JeTcKoN{ саду в нерабоч,

время, выходные и праздничные дни. допускаются на ocHoBaHIIII служебной записк

заверенной подписью заведуюIлего детским садом или его заrtестltте--tей.

2.5. Воспитанники в сопровождении родителей (законных представителей) б

предъявления докр{ентов и записи в жypнitJ.le регистрации доп\,скаются в здание детско
сада в установленное распорядком дня время.

2.6. Родители (законные представители) воспитанников и посетIiтеJи для разрешен
личных вопросов могут быть допущены в детский cal по предварительн

договоренности с администрацией, о чем дежурные охранники должны бь
проинформированы заранее. Проход р.lзрешается после преJъявления докумен

удостоверяющего личность, и сообщения, к кому они направшIются. РегистраI:

посетителей и родителей (законных представителей) в журна,lе r{ета при допуск€
здание детского сша по документу, удостоверяющему личность! обязательна.

2.7, Незапланированный проход родителей (законньж представителей) и

допустим только с разрешения ответственного за пропускной режим или

детским садом.
2.8. При проведении массовых мероприятий, родитеJIьскш( собраний, семина|
посетители и родители (законЕые представители) воспитанЕЕков допускаются в зда|

детского сада при предъявлении документц удостоверяющего личность, по спис|
посетителей, заверенным печатью и подписью заведующегодетским садом. l
2.9. Рабочие и специаjIисты ремонтно-строительньD( орrашазаций ,rporry.*utor.|
помещения детского сада дежурным охранником по распоря,&ению завед},ющего детс]
садом или на основании зrUIвок и согласованных списков.
2.10. Производство работ осуществляется под KoHTpo-Te}I пре.]ставителя детского с
назначенного прикЕIзом завед},ющего.

2.Ir. В сл)п{ае аварии (повреждения) электросети. канL-Iизации, водопровода
отопительноЙ системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходнI
нерабочие праздничные дни пропуск работников аварltitньгх служб, прибывших
вызову, осуществJшется беспрепятственно в coпpoBoдJeнIili работника детского сада
дежурного охранника.



2.|2. Лпца, не связанные с образовательным процессо}1. посещающие детскиЙ сад по

служебной необходимости, IIропускаются при предъяв.-IенI{и сл}rкебного удостоверения, с

записью в журнЕlле r{ета посетителей,

2,|З, В соответствии с действ)тощим законодате"]ьство\I отдельные категории лиц

шользуются правом беспрепятственного прохода на территорI,Iю и в здание детского сада

при предъявлении ими служебного удостоверения. К ни}I относятся работники
прокуратуры, полиции, МВД, ФСБ и МЧС. Об их прIrходе дежурньiй охранник

немедленно докладывает заведующему детским садом иJи его за\IеститеJu{м.

2.|4. Щопуск в детский сад представителей средств массовой liнформации осуществляется

с письменного разрешения заведующего детским садом.

2.15. .Щопуск в детский сш лиц, осуществJu{ющих ком]!Iерческие и некоммерческие

операции (презентачии, распространение методических матери&tов, фотографирование и

т. п.), осуществляется с письменного рtврешения заведующего детским садом или его

заместителей.

3. Пропускной режим транспортньш средств

З.1. Пропl,ск транспортньIх средств осуществJuIется через ворота в хозяйственн}то зону

территори}I .]етского сада.

3.2. Транспортное средство подлежит предварительному контрольному осмотру, Осмотр

производит :е)fi}pный охранник. Убедившись в наличии и правильности оформления

документов на транспортное средство и перевозимые материч}льные ценности, дежурный
охранник вп\,скает транспортное средство на территорию детского сада. Сведения о

пересеченI{li автотранспорта с указанием принадлежности, марки и типа автомобиля

дежурныI"i oxpaHHIiK заносI{т в х(урнал регистрации автотранспорта.

3.3. При обнарl,кенлlи прI{знаков неправомерного въезда на территорию детского сада или

попытке выезJа с его территории (несоответствие докр{ентов на транспортное средство,

HecooTBeTcTBIle гр\,за накrаJной или пропуску) к транспортному средству могут быть

применены \{еры по ограничению движения автотранспорта до выяснения KoHKpeTHbIx

обстояте;тьств.

3.4. Въезд транспортных средств детского сада осуществJu{ется в соответствии с

утвержденны\f pvKoBo_]IiTe.-Ie\{ списком разрешённых для въезда в учреждение
транспортньD( cpeJcTB.

3.5, Въезд личного автоrtобlt.-tьного транспорта работников на территорию детского сада

запрещен.
3.6. Въезд на TeppliTopliю .]етского сада мусороуборочного, снегоуборочного, грузового

автотранспорта, достав.-tяющего прод}кты, мебель, оргтехнику, канцелярские товары и др.

на основании заL]юченных с детским садом грtDкданско-правовых договоров,

осуществляется прIi преJъяв.lении водителем путевого листа и сопроводительных

документов (товарно-транспортных накJIадных) либо на основании списков, заверенньIх

заведующим детски\1 caJo}I.

3.7. Въезд транспортных средств, обеспечивающих строительные работы, осуществляется

по представленным спискам, согласованным с заведующим детским садом.

3.8. Транспортные средства специального назначения (пожарные машины, автомобили

скорой помощи, правоохранительных органов и др.) при аварийных ситуациях, стихийных



бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях на территорию детского сад

пропускаются б е спрепятственно.

3.9. ТранСпортные средства мвд, ФсБ, мчС и других государственных надзорны

органов мог}.т въезжать в любое время суток без осмотра при наJIичии письменны

предписаний в сопровождении сотрудников отдела безопасности, О факте их прибытl

дежУрныйохранникнеМеДЛенноДоклаДыВаеТЗаВеДУюЩеМУДеТскиМсаДоМ.

4. Пропускной режим материальных ценностей и грузов

4.1. Внос (ввоз) грузов, материrrльных ценностей и иного имуIцества (офисная мебел

производственное оборудование, техника и др.) осуществJUIется под контрол(

материально ответственных лиц ДОУ,
4.2. ЩокУменты на внос (ввоз) материалЬных ценностей на терриТорию и в здан]

детского сада предъявJIяются одновременно с личным пропуском лица, осуществляюще

транспортировку.
4.З. Ручную кладь посетителей дежурный охранник проверяет с их добровольно

согласия. В случае отказа посетитеJuI от проведения осмотра вносимых (выносимБ

предметов охранник детского сша вызывает дежурного администратора и действ)

согласно требованиям своей должностной инструкции,

4.4. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание детского сз

после проведенного их осмотра, исключающего пронос запрещенных предметов в здаt

детского сада.

4.5. Работники эксплуатационно-ремонтных подразделений административl

хозяйственной части детского сада, осуществляющие обслуживание и текущий ремо

имеют право на вынос (внос) инструментов, приборов, расходных материалов (

специаJIьного разрешения.
4.6. Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступаюIцие почтовой связью, через служ

курьерской доставки и т. Д., принимаются в общем IIорядке и регистрируются

специшIьном журнале. о любых неожиданных доставках сообщается адресату I

рабOтникам администрации детского сада. В других сл}чмх прием почтовых отправлеI

на хранение и дальнейшую передачу запрещается,

5. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового реямма

5.1. В детском саду запрещено: 
l. проживать, каким бы то ни было лицttм; 
I. нарушать Празилавнугреннего расшорядкадетского сада; 
I. оСУществJUIтЬ фото- и видеосъемку беЗ trисьменнОго разрешения заведующего; 
I. курить натерритории и здании; 
I

. загромождать территорию, основные и зсшасные ходы (выходы), въезды (вые{

лестничные площадки, подвttльЕые и чердачные помещения строительными и лрУt

материапаI\4и или предметап{и, которые могуг явиться причиной, способствЧ

возгоранию, препятствующей ликвидации пожарц затруднrtющей эвакуацию лtt

имущества и транспорта, а также способствующей зztкJIадке взрывного устройства; lо )rгIотреблять наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные нап1

наход}Iться JIицам с выра)кенными признакаIuи аJIкогольного оIIьянения; I



. совершать действия, нарушающие (измен-шошllе) установленные режимы

функционирования технических средств охраны, пожарноli сигнализации, венТИЛЯЦИИ И

теплоснабжения;
. запреIцается хранить в здание детского сада горючие. Jегковоспламеняющиеся, а

также токсичные вещества и строительные материалы.
. громко кричать и вырФкаться нецензурной бранью

5.2. В целях обеспечения общественной безопасности, предпреждения противоправных

действий работники, воспитанники, их родители (законные представители) и посеТиТеЛИ

обязаны подчиняться требованиям дежурного охранникаэ действия которого нахоДяТСя В

согласии с настоящиrt Положением и должностной инстрlтчией.
5.З. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие требованиям

пожарной безопасности и закрьiваются ответственными работниками.
5.4. Кlючil от поrtещений выдаются (принимаются) в специацьно отведенном И

оборулованно\{ .],lя хранения ключей месте. ,Щубликаты ключей от всех помещениЙ

х_ранятся \, з а\1 е с TIIT е.-IJI з аведуюIцего по АХЧ.

5.5, В с.]}чае несJачIi к;тючей охранник закрывает помещение опломбирует помещение, о
-_/
чем деJается запIiсь в ;к},рнале приема и сдачи смен

5.6. КrючIi trT з&пзсных вьгходов (входов), подвыIьных помещений, электрощитовой

хранятся в к.1\{нате хранения ключей, выдаются под подпись в журнале приема и выдачи

ключей п0 спIiска\f. согласованным с работником, ответственным за безопасность.

б. Обязавностн участников воспитательно-образовательных отношениЙ,
посетнтеJей при ос\,ществлении контрольно-пропускного режима

6.1. Заве:rъ]IIi li 11оЯЗ?Н

изJавать прIlказы. Iiнстр}кции необходимые для осуществления контрольно-
ПРОП} С Кia Г!' Pe,i\Ii\{a:
BHocIiTb iiз}lененIu{ в По.rожение о контрольно-проrrускном режиме в .ЩОУ для

ул}чшенirя рзб.-,ты КПР в .]ошкольном образовательном rIреждении;
опре.]е._tят; 11.1ряJок контролlI и лиц, ответственных за организацию КПР в

дошко-lьнс rl с 5разовате.lьном r{реждении;
осуществ.-rя_ь r.:lсрtsтI{вныл"i контроль выполнения настоящего Положения, за работой
ответствен--{ь:\ .пiц. _]е,+,} рных администраторов и т.д.

6.2. ЗаrrестIiте.lь заве_]\ ,юшего по АХЧ обязан:
обеспечllть I]справное состояние входньIх дверей, тревожной кнопки, телефонной
связи:
обеспечltть рабочее состояние системы освещения;
обеспечlлть свобо:ныli :ocTlTl к аварийным и запасным выходам в дошкольном
образовате.lьн о}{ }чре;кJении ;

обеспечить Iiсправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, кZIJIиток,

фрамут, стен. крыш}r I{ т.д.;
обеспечlтть рабочее состояние системы аварийной подсветки указателеЙ маршрутов
эвакуациli:
осуществjIять организацию и контроль выполнения Положения о пропускном режиме
в !ОУ всех !частников воспитательно-образовательных отношений в дошкольной
образовательной организации.

о
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a
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6.3. Дежурньй администратор ДОУ обязан:
осуществлять контроль допуска ролителей воспитанников (законных представител(
посетителей в здание детского сада и въезда автотранспорта на территор

дошкольного образовательного r{реждениJI ;

осуществjUIть контроль собшодения Положения о контрольно-пропускном
внугриобъектовом режиме работниками ЩОУ и посетитеJIями детского сада;

при необходимости (обнаруэкение подозрительIIьD( лицэ взрывоопаснЫХ 1

подозрительных flредметов и другrх возможных преДпосылок К чрезвычайН
ситуацшIм) принимать решения и руководить действиями дJuI предотвращеr
чрезвычайных ситуаций (согласно инструкций по пожарной безопаснос

|рФкданской обороне, oxpilнe жизни и здоровья детей и т.д.);
вьUIвлJIть лиц: пытающихся в нарупении установлепных правил проникнУгЬ
территорию детского сЕtдд, совершить противоправные действия в отношеl
воспитанников, работников и посетителей, имущества и оборулования дошкольн
образовательного учреждениJI. В необходимых слrIilIх с помощью тревожноЙ кноl
или средств связи подать сигнал правоохранительным органам, вызвать груI

задержания вневедомственной охраны.

a

a

б.4. Сторожа (охранники) обязаны:. осуществлять обход территории и здания дошкольного образовательного rryеждеj
в течение дежурства с целью вьuIвления нарушений правил безопасности;

. при необходимости (обнаружение подозрительньIх лиц: взрывоопасных ]

подозрительньIх предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайн
ситуациям) принимать решения и руководить действиями для предотвраще.
чрезвычайных ситуаций (согласно инструкций по пожарной безопаснос
гра"lкданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.);

. BьUIBJUITb JIиц, пыт€lющихся в нарушении установленных правил проникнуть
территорию ДОУ, совершить противоправные действия в отношении воспитанниI

работников и посетителей, имущества и оборудования дошкольного образовательн

уrреждения. В необходимых слrIruIх с помощью тревожной кнопки или средств св
подать сигнЕUI правоохранительным органам, вызвать группу задержа
вневедомственной охраны;

о вести r{етно - отчетную документацию
. Обо всех имеющихся недостатках и замечаниях, выявленных в ходе

работники, осуществляющие пропускной режим, докладывают заведующему
лицу, его замещающему.
Передача дежурства от работника охраЕы к сторожу, проходит с
обходом территори и и з дания дошкольного о бразовательного учреждения, с
журнале приема - сдачи смен.

. иск.tпочить досцуп в ДОУ:
-работникшл с 19.00 до 6.00;
- воспитанникам и Idx родитеJuIм (законным представителям), посетитеJuIм в

дни с 19.00 до 7.00;
-в выходные и праздничные дни всем, за исключением лиц:
письменному разрешению заведующего или заместитеJIя заведующего
образоватеJьного уryежден}ш.
6.5. Работники ДоУ обязаны:

работники должЕы проявJuIть бдительность при встроче в здании и на
детского сада с посетитеJuIми (уточнять к кому пришли, проводить до места
передавать другому сотруднику); нарушать инстр}кции по пожарной
грЕDкданской обороне, охране жизни и здоровья детей;
не ocTaBJu{Tb без присмотра воспитанников, имущество и оборудование
образовательного r{реждения;

a

a



не ocTaBJU{Tb незакрытыми на запор двери, окна, фрамlти, к&-Iитки, ворота и т,д,]

работники грушп, прачечной, к\хни должны следить за запасными выходами (допжны

быть всегда закрыты на запор) и исключать проход работников, родителей (законньж

шредставителей) воспитанников и посетителей через данные входы;

6.6
детей лично или лицами, указанны}{и в заJIвлении, не пору{ать это

приводить и забирать
малоизвестным и неблагонаJежны\{ людям;

для доступа в дошко-[ьное образоватеJIьItое учреждение родитель (законный

представитель ) воспитанника обязан связаться охраной с помоцдью домофона или

телефона и ответить на )твер,ддённые вопросы;

при входе в здание детского сада родители (законные представители) воспитанников

должны ПРОЯВЛJIТЬ Одlте.цьность и интересоваться к кому прох од4т посетитель, если он

проходит вместе с ни\1, проводить его до места назначения или передать работнику

дошкольного образовательн,ого учреждения.

повышенной готовности и

б.7. Посетите-.tи обязаны:
. пос.-Iе входа в здание Доу следовать чётко в направлении места назначения;

после выпо]нения цели посещения осуществл,Iть выход чётко в направлении

центр&тьЕого вьIхода;
. Не вносить 

" 
дЁraп"п сад объёмные сумки, коробки, пакеты и т,д,

представ.-lяться есJIи работники дошкольного образовательного уIреждения интерес},ются

личностью 11 це--Iью визита,

Предъяв:rять .]о к\}{ ент удостоверяющий личность,

7. Внlтрнобъектовый режим в условиях

чрезвыч aI-tH ых сtrц,аuий

7.1. В периоды повытrтенноi:i готовности и чрезвычайных ситуаций приказом завед},ющего

ДеТскиМсшомнахо.i\JенIIеII.-IиIIереМещениеПотерриТорииизДаниюДеТскогосаДа
может быть прекращено I{,-lIi ограничено,

'l.Z, В периоды подготовкIi I{ проведения массовых мероприятий приказом заведуюшдего

детскиN{ садом нахождение }1.1I{ перемещение по территории и зданию детского сада

может быть ограничено,

7.3.ПриобостренииоПераТиВнойобстаноВкипринимаютсянезаМеДлителЬныемеры:
.приВнеЗапно\lнапа]енииилиВозЕикноВенииМассоВьIхбеспорядковВ

непосредСтвенноr-l б,тiзостtl от территории прекращается пропуск работников,

воспитанников. IloceTllTe.lel-i на выход, организуется их размещение в безопасном месте

или эвакуация в безопасное \tecTo;

. в с,IгIае обнарr,яленI,iя взрывного устройства или подозрительного предмета на

объекте проводится эвак),ацI{я. прекрашдается допуск всех лиц до прибытия специалистов

по обезвреживаниЮ взрывньгх 1,стройств, аварийно-спасательньгх служб и иньIх структур;

.ПриВоЗГораниии.-IираЗ..IиТиисильноДейсТВУюЩиххимическихилияДоВиТьIх

ВеЩосТВПрекраЩаеТсяДопУск'осУIцестВляеТсябеспрепятственныйВыхоДиВыеЗДДо
прибытия аварийно-спасательных слукб, пожарной охраны, мчс,

8. ответствепность

8.1. Работники, виновные в IIарушении требоваrrий настоящего Положени,I (попытка

пройти на территорию в состоянии аJIкогольного ипи наркотического опьянения, без

пропУска'попоДдепьномУпропУскУ;переДачапропУскаДрУгомУлицУ;неВьшолнеfiие

I

a



законных требований дежурных охранников, уклонение от осмотра вещей;

материttльных ценностей без докlъlентов или по поддельным документам и т,

привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действ},ю

законодательством Российской Федерачии и Правилами трудового распорядка.
8.2. Лицо, нарушаюЩее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, может (

задержано дежурным охранником на месте правонарушения и должно (

незамедлительно передано в полицию.

9. Заключительныеположения

9.1. Настоящее Положение явJuIется локальным нормативным актоМ ДОУ, ПРИНИМ€

на Совете ЩОУ и }.тверждается (либо вводится в действие) приказом завед},ю]

дошкольным обра:}овательным rIреждением.
9.З. Положение принимается на неопределенный срок.

9.4. Поспе принятия Положения (илпr изменений и дополнений отдельных пункт

разделов) в новой редакции предыдущаlI редакция автоматически frрачивает силу.

,
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